
校园活动摄影摄像服务

采购需求

一、项目基本情况

1. 项目名称：上海行健职业学院校园摄影摄像服务服务

2. 采购范围：2025年 7 月 1日-2026 年 6月 30 日期间校园活动摄影摄像服

务，包含设备提供、人员服务、后期制作等。

3. 项目概况：

涵盖学校各类活动的摄影摄像需求，包括会议、演出、庆典、赛事等，供应

商需提供拍摄设备、专业人员及后期剪辑制作服务，确保影像资料高质量呈现。

二、项目设计执行标准

1、摄影质量符合《数码摄影行业服务规范》GB/T 39735-2021

2) 摄像视频分辨率不低于 1920×1080（1080P），特殊需求需支持 4K（3840

×2160）

3) 音频录制信噪比≥65dB，无明显杂音、失真

4) 影像资料存储格式为 JPG（摄影）、MP4（摄像），保留原始素材至少 3 个

月

本项目各系统除满足日常的需求外，同时兼顾其他相关的管理需求，使整个

系统在相当一段时期内保持技术的先进性、稳定性和可达到更高升级服务，以适

应未来高服务质量及良好效果的需要。本系统主要设备均选用主流产品，以保证

整个系统的先进性和稳定性。

三、各设备参数表

1、基础拍摄服务基本参数表：

序号 产品名称 参数及指标

1 单机位摄影
含 1 名摄影师+全画幅相机（如索尼 A7M4）+16-200mm 镜头+闪光灯

2 双机位摄影
含 2 名摄影师+全画幅相机双机+变焦镜头组+反光板等辅助设备

3 单机位摄像
含 1 名摄像师+索尼 FX3 摄像机（全画幅）+16-200mm 镜头+三脚架+无线

麦克风

4 双机位摄像



含 2 名摄像师+双机摄像设备+镜头组+脚架+监视器+收音系统

5 航拍 含 1名持证无人机飞手+四旋桨无人机+2k 画质+特效飞行技巧

2、后期制作服务基本参数表：

序号 产品名称 参数及指标

1 爱图仕灯光组
含 3 台 100W LED 灯+柔光箱+三脚架（单组覆盖 15 ㎡）

2 反光板/柔光罩
含 5 合 1 反光板（银/金/白/黑/柔光）+支架

3 稳定器
大疆 RS 3 Pro（适配微单相机，支持自动跟焦）

4 录音设备
德无线麦克风+防风罩+录音笔（信噪比≥70dB）

5 机顶闪

优先选高 GN 值（如 GN60）+ 无线控制、高速频闪（99Hz）配合 HSS 功能、

多角度旋转灯头+柔光配件

6 照片精修 基础调色+瑕疵修复+构图优化

7 视频剪辑 含剪辑、字幕、转场特效

8 达芬奇调色
电影级色彩校正+风格化调色（需提供参考样片）

9 三维字幕包装
含动态 LOGO、三维文字特效+片头片尾设计

10 素材备份
原始素材硬盘备份（1T 以上容量，保留 3个月）

3、人员配置基本参数表：

序号 产品名称 参数及指标

1 导演
现场拍摄调度+镜头设计（需 10 年以上影视经验）

2 摄像师
执行拍摄+设备调试（需持有专业摄像师证书）

3
摄影助理

辅助布光、换镜头、跟焦等

4 后期剪辑师
频剪辑+包装制作（需精通 Premiere/AE）

5 配音（中文）
专业配音员（提供 3 种声线可选）



6 配音（英文） 母语为英语的配音员（需提供文稿翻译）

四、项目进度和服务需求

1、服务响应：常规活动需提前 3个工作日确认拍摄需求，紧急拍摄（如突发

活动）需在 24 小时内响应。

2、现场服务：

◦ 拍摄人员需提前 2小时到场调试设备，活动结束后 60 分钟内完成素材备份。

◦ 大型活动（如毕业典礼）需至少安排 2名摄像师+1 名摄影助理，确保多角度

拍摄。

◦所有设备需符合行业标准，如使用假冒伪劣设备，校方有权终止合同并追究

责任。

3、后期交付：

◦ 照片精修需在拍摄后 2个工作日内交付，视频剪辑需在 5个工作日内交付初

版（5分钟以内）。

◦ 所有影像资料需提供网盘链接+硬盘备份（校方承担硬盘费用）。

4、应急方案：

◦ 设备双重备份（如双机位拍摄、备用电池/存储卡），确保拍摄无中断。

◦ 遇天气等不可抗力需提前 2小时通知乙方，协商改期或备选方案。

5、版权声明：拍摄素材版权归校方所有，供应商仅可用于自身宣传（需提前

经校方授权）。

五、报价要求

1、报价依据：采购需求中明确的工作内容、工作范围和要求；有关政策文

件及投标方认为其他应考虑的因素。

投标单位应根据其报价的合理性进行报价，不得存在虚高或恶意低价竞争等

情况。投标单位应提供详细的报价清单，包括材料费、人工费、税费等各项费用。

校方将根据报价的合理性、产品质量和交货时间等因素综合考虑选择合适的供应



商。

2、依据需求，并结合自身实力报出本单位能够承受的报价，最终签订框架

协议时按入围供应商折扣率的较低值或造价审计费的较低价来签订框架协议。活

动时如有超出本次报价的设备和服务，以本次招标确定的限价为依据、参考市场

情况，资产处可以另行约定。

3、报价为单价，可以声明折扣率。如：基础拍摄服务按天计费，后期制作

按分钟/张计费，可提供套餐折扣（如“双机位摄像+航拍+5 分钟剪辑”套餐价

4500 元）。

六、其他要求

1、凡愿参加比选的合格供应商须在报名截至日前将企业法人营业执照、授

权代表证书资料的扫描件加盖公章以邮件的形式发送至 zcc@shxj.edu.cn 邮箱。

除以上资料外,邮件还须写明：“本项目的项目名称、报名单位名称、联系人、

联系电话”等信息。

2、投标供应商须提供施工相关人员资质文件，包括影视制作相关资质（如

广播电视节目制作经营许可证）、摄影师/摄像师职业资格证书等投标人认为必

要的文件。

3、投标供应商近三年相关业绩（2022 年 5 月 1 日截至投标日）。

4、样品提交：提供近 6 个月内拍摄的活动视频样片（5 分钟以内）及精修

照片 10 张。


